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Uvod

OneNote je mocan alat koji omogucava nastavnicima da kreiraju personalizirane radne
prostore za svakog ucenika, prate njihov napredak i poti¢u suradnju. Ovaj tutorial pruza

detaljne upute za otvaranje i rad u OneNote-u.

W statistika g2 2020 F 21.1.2021.
o N oobrodosi 21.1.2021. | Zaposentu privatnom ssktona o ¥
- . i j zapastenih
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@ Paljcerreda 13
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Praimet 0.5
e Tusizam 16,3
l Koridtenje prostor... proeran 5a
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»  _Samo nastavnik Qstaln 8
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Sto je OneNote?

OneNote je digitalna biljeznica dostupna kao web verzija i desktop aplikacija. Organizira se
na sljedeci nacin:

Element | Opis

Bilijeznica | Vasa biljeznica (naziv projekta ili razreda)
Sekcije Odeljci unutar biljeznice (sli¢no kao fascikle)

Stranice Individualne stranice unutar sekcije (sli¢no kao listovi papira)

Tabela 1: Osnovni elementi OneNote biljeznice

Slika 1: Klasi¢na biljeznica odjeljcima
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Prednosti OneNote-a za nastavnike

OneNote nudi brojne prednosti za poboljSanje ucenja:

« Stvaranje osobnog radnog prostora za svakog ucenika

« Pruzanje pravodobne povratne informacije o ostvarenosti odgojno-obrazovnih
ishoda

« Razvoj generickih kompetencija kod ucenika: uciti kako uciti, informacijska i
digitalna pismenost

« Podrska razlicitim oblicima rada: grupni rad, projektni rad, individualni rad, rad u
paru

« Jednostavno prikupljanje biljeski i multimedialnih sadrzaja
« Pracenje napretka ucenika i formativno vrednovanje
 Individualizirani zadaci za ucenike svih sposobnosti

« Podrska za online nastavu

+ Kontinuirano pracenje aktivnosti i suradnje sa ucenicima

« Usvajanje gradiva kroz razlicite aktivnosti

I\ B STATISTIKA 2025 2026 ~

O+ Dodajodlomak + Dodaj stranicu
(1—¢)
. Welcome uvoD P ﬁ " 21.2.. 28 =+ T a~Dute= gqu‘«é—l‘:s °® ®
%X T :
> _Collaboration Space Vjezba onenote SR ny o n2 Moo= _(a=y2
I T (4 = 7)F __“r s . .

v _cContent Library OSNOVI POIMOVI . A,

I e Domaéi radi 16.. , %, ¥ x Y

. ¢ y) £ Ty = 2 = = et
R e =
l SREDNJE VRIJEDN.. kolski rad 19.8. ¥ (. — ) &2~ P (n—1)%esy \/n):I? — (X )2 \/ﬂfyd = (EQQ
I I T =1 T T T -~ |
| swsta Vjezba za test
v e .

| ssnszione. omriane zasto se opteretiti njome?!

| vezeazates FAZE STATISTIEKOG ISTR...

| comaciravow Nastavni listié - za dir.
¥ Teacher Only

| wameruan

[

| oc

> Ana Kmeti¢

> Dominik Burum

> Dora Ludié p Oj a m

> Dora Vuleti¢

> Diana Bulandi¢

s oo Statistika je grana primijenjene matematike
o bk koia se bavi
Slika 2: Primjer OneNote biljeznice iz predmeta Statistika
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o

® Novo éavrljanje
Q Pretrazivanje
It Biblioteka

i stvori

{# Poducavanje

Agenti

GB MNovi agent
=+ Sviagenti
Cavrljanja

kako smo danas

Mapravi mi prezentaciju za uéenike ...

=+ Sva Eavrljanja

B Aplikacije

oL Dragica Lonéar

Otvaranje OneNote-a

Web verzija (Preporuceno za pocetnike)

1.

2
3.
4

Copilot Chat &

Otvorite internet preglednik (Microsoft Edge, Chrome, Firefox)

Idite na: https://www.onenote.com

Prijavite se sa vasim Microsoft (Skolskim) racunom

Kliknite na Aplikacije - OneNote (pristupite postojecoj biljeznici) ili

ClassNotebook (otvorite novu biljeznicu)

(o] Aplikacije

B8 Sve aplikacije
b Teams

@ Word
o Excel
&

PowerPoint

& Clipchamp

@ OneDrive

& SharePoint

Slika 3: Odabir Aplkacija iz Office 365

o EN < Aplikacije
() Novo éavrljanje
Q, Pretragivanje SVE aplikaCije
ﬂﬂ“ Biblioteka
& Stvori
1__?(:‘; FadliEae N 7] Class Notebook
Organizirajte nastavne planove u

Agenti digitalnoj biljeinici i stvorite radni...
{J& Novi agent

-+ Sviagenti m Excel
Cavrijanja Q Proragun, plan i izralun.

kako smo danas

MNapravi mi prezentaciju za ucenike ...

' Learning

-+ Sva €avrljanja

Nastavite uciti, nastavite napredovati uz
Viva Learning.

@ OneDrive

Sigumo pohranite datoteke, fotografije i
jo% mnogo toga.

, Power Automate
& Aplikacije
Sinkronizirajte datoteke i joi mnogo

oL Dragica Lonéar toga da biste pojednostavnili rad.

Copilot Chat @

() Reflect

Slika 4: Odabir aplikacije za stvaranje nove biljeznice
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Stvaranje nove biljeznice
Otvorite Class Notebook

Kliknite na + Stvori biljeznicu za predmete

Dobro dosli u biljeznicu za predmete u programu OneNote

omodi cema vam stvoriii biljeZnicu koju moZete koristit

=) - 0§ = &

Stvori biljeZnicu za Dodavanje ili uklanjanje Dodavanje ili uklanjanje

Ipr: oS
predmete uenika e Upravljanje biljeZnicama

Slika 5: Izbornik ClassNotebook-a

1. Korak: Unesite naziv biljeznice (npr. Proba)
CARNZ=T cissnNotebook

Dodavanje naziva biljeznice

@ Koji je naziv predmeta?

Pregled biljeznice To ¢e biti naziv hiljeznice za predmete

e I th#
3 Dodavanje jos jednog

Dodavanje imena ucenika ili

Dizajnirajte privatne prostore

Pretpregled

7 Gotovo

Slika 6: Dodavanje imena biljeznice koju Zelite otvoriti
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2. Korak: Pregled biljeznice:

One Note automatski kreira osnovnu strukturu. Daljni korak je stvaranje zZeljene strukture
biljeznice koja ée sluziti vasem predmetu.

CAR N E T Class Notebook

BT S 2 Odliéno! Stvorit ¢emo biljeznicu Proba. Evo éto ¢e sadrzavati:
Natrz

_ g
Pregled bil @ ce podrudja biti grupe sekcija biljeZnice za predmete

3 Dodavanje jos jednog

Prostor za suradnju ) B .
8 Nastavnik moZe uredivati sadrza

- P Uéenici i nastavnici mogu zajedniéki raditi B N e 5
Dodavanje imena uéenika ili gu 28] 2 Ucenik moZe uredivati sadrzaj

Dizajnirajte privatne prostore
Biblioteka sadrzaja B
£ Nastavnik moZe uredivati sadrZaj

Objavi materijale za predmet ucenicima . .
e 52 g ! P - &£ Ucenik moZe samo pregledavati sadrZaj

Gotovo
Sekcija samo za nastavnike o B
9 Nastavnik moZe uredivati sadrZaj

Privatni prostor za nastavnike .
P 3 & Ucenik/student ne moZe prikazati sadrZaj

Biljeznice utenika . .
8 Nastavnik moZe uredivati sadrZaj

Privatni prostor za svakog ucenika L B 5 ~ L N
& Ucenik moZe uredivati vlastiti sadrZaj i ne moze

pregledavati tude biljeZnice

Slika 7: Pregled biljeznice koju Zelite stovoriti

Prostor za suradnju . o .
£ Nastavnik moze uredivati sadrZaj

Uéenici i nastavnici mogu zajednicki raditi .. . L ..
& Ucenik moZe uredivati sadrgj

Biblioteka sadrZaja . o .
£ Nastavnik moze uredivati sadrZaj

Objavi materijale za predmet uéenicima L . . ..
& Ucenik moZe samo pregledavati sadrzaj

Sekcija samo za nastavnike . B o .
£ Nastavnik moZe uredivati sadriaj

Privatni prostor za nastavnike . . ) ) .
P : & Ucenik/student ne moze prikazati sadrzaj

BiljeZnice ucenika . B o .
£ Nastavnik moZe uredivati sadraj
Privatni prostor za svakog ucenika . . . - e N
2 Ucenik moZe uredivati vlastiti sadrZaj i ne moZe

pregledavati tude biljeZnice

Slika 8: Sadrzaj biljeznice koju stvarate



Struktura biljeznice za nastavnike

Preporucena struktura biljeznice sastoji se od sljedecih sekcija:

Prostor za Suradnju
Ovo je zajednicko mjesto za sve ucenike.

Namjena:

« Uvod u novo gradivo

« Ponavljanje na kraju sata

« Ankete i povratna informacija (slicno kao Mentimeter)

« Igre asocijacija

Dozvole:

+ Dodaj stranicu
Grupiranje podataka 1.2
Grupiranje podataka 1.b
Grupiranje podataka 1.c
Grupiranje podataka 1.d
PITANJA ZA DR

koleracija

Tuesday, October 08, 2024 3:02 PM

Nastavnik | Ucenik
MoZze uredivati 4 4
Grupiranje podataka 1.a
pitanie 11

strukovni 2 4

PITANIE |6. —
opteobrazon] |1 1

UKUPNO 3 5

13

Slika 9: Primjer upotrebe Prostora za suradnju prilikom obrade ankete ué¢enika
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SKOLE - =
1,.Gunduli¢ 2 PITANJE rE -
M.Getaldi¢ 1
M.DrEcic 1 NUE IM PROBLEM 12
Lapadska tkola |2 PREDSTAVLIA IM VELIKI PROBLEM 4
Montovierna NIKAKO 2
Zupskadkola |3
Cavtat 1
Gruda 1 o
1
Mokesiea S
2
Ston
N . .
Qrafac
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Biblioteka sadrzaja
Prostor samo za ucenike - dostupan je materijal koji nastavnik kreira.

Vrste materijala:

« Materijali za sat

« Upute za rad

«  Zanimljivi ¢lanci i linkovi

« PowerPoint prezentacije sa tekuceg sata

« Materijali za domadi rad

Dozvole:

B STATISTIKA 2024 2025 v

+ Dodaj odlomak
| oobrodosi
v _siblioteka sadrzzja
ANKETA
OSNOVNI STATISTL...
UREDIVANJE | PRIK...
RELATIVNI BROJEVI

SREDNJE VRUEDN...

(

(

(

(

(

' MIJERE DISPERZIJE
' VREMENSKI NIZ
' KORELACIJA

' vjezba

. EXCELL

> _Prostor za suradnju
> _Samo nastavnik

> Aldijana Pulanci¢

> Antonio Mrvelj

> Gabrijela Josipovi¢
> Giulia Novakovi¢

> lvan Antun Berk

> lvica Saulan

Nastavnik | Ucenik
Moze uredivati v
MoZze pristupiti v v

+ Dodaj stranicu
STATISTICKO PRIKAZIVA...
UREDIVANJE | PRIKAZIV...
Graficki prikaz
Domaci rad - 25.10.
NUMERICKI NIiZ

vjezba

Domaci rad

|STAT|ST[CKO PRIKAZIVANJE PODATAKA

Friday, October 11, 2024  6:19 PM

1
STATISTICKO

STATISTICKO

e

_Biblioteka sadrZaja
AMNKETA
OSNOWVNI STATISTL..
UREBIVAMIE | PRIK...
RELATIVMI BROJEVI
SREDMJE VRIJEDM...
MIERE DISPERZIJE
VREMEMNSKI NIZ
KORELACIA
vjeiba

EXCELL

IKAZIVANJE PODATAKA

1. TABELARNO

2. GRAFICKI

Slika 10: Primjer sekcije za predmet Statistku - svaka sekcija predstavlja nastavnu cjelinu, listovi su

nastavne teme

Digitalna biljeznica u nastavi
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BiljeZnica za svakog ucenika
Osobni prostor gdje ucenik izraduje svoje biljeske i zadatke.

Sadrzaj:

» Sekcije za specificne teme ili nastavne jedinice

 Biljeske iz sata
« RjeSenja domacih zadaca

« Osobni rad i refleksije

Dozvole:

Napomena: Nastavnik moZze pratiti napredak i dati povratnu informaciju direktno u

Nastavnik

Ucenik

Moze pristupiti i uredivati

v

ucenikovu biljeznicu.

[ STATISTIKA 2025 2026 v

v _Teacher Only

~  Ana Krneti¢

> Dominik Burum

>

>

>

5

+ Dodaj odlomak + Dodajstranicu

16.1. Aritmeticka sredina- dr listi¢ sa sata

Friday, January 16, 2026  2:03 PM
DOMACI RADOVI )
Domaci rad 16.9.

16.1. Aritmeticka sredina...

MATERUALI
Nastavni listic - za d.r.
z
e 24.10.
EXCELL

Grafiéki prikaz- dr 17.10....

Prikazivanje podataka d...

Skolski rad

31.10- relativni brojevi
Excell

11.11.-relativni br. viezba
Domati rad

212,
PPZ

Numericki niz-vjezba
Vjezbe

Dora Lui¢

Dora Vuletié

Dzana ulanci¢

Frano Pavli¢

Ivano Kutlié

Ivano Lonéar

Karla iza

Klara Mati¢

Lea Saulaci¢

He'- 500+ 08
Hew 482 bt

| te :
Lsvoyreica, romdio, kot o, =3

oo g B2l

Slika 11: Primjer predaje ispunjenog nastavnog listi¢a u digitalnu biljeznicu
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B STATISTIKA 2025 2026 -

+ Dodaj odlomak

| oomatirad
[ e
| kolskirad
[ viee

> Karlaiza

v Kiara Mati¢
(e
[ V=S
| kolskirad
| oomatirea
' PPz

V' LeaSaulaci¢
Skolski rad
Domadi rad
Vjezbe
Excell

PPz

V' Lovro Zvono

. Domadi rad
' Excell
-

+ Dodaj stranicu
Domaci rad 16.9.

Uredivanje i prikazivanje...

KONTROLNA ZADACA IZ STATISTIKE

9.12. Graficki prikaz num...

e

IME | PREZIME UCENIKA_LEA  “AULAC (C RAZRED
§ _§ 1. Bro za odabrane zemlje 2002. | 2005. godine bio je:
3 stanovniStvo | stanovniftvo |
0| FEESEE 2002. 2005. no | S°
HRVATSKA | 4437 5660 0 oa3 | '
SLOVENUA 1930 2028 A L7, 28°
AUSTRUA 8151 8390 16 544 | ANg°
MADARSKA 10106 9300 19 Mok | Au0®
aueay |25 % [ oo | °
Tevor: SURH, 2*3 Str.
a) Prikatite strukturu stanovnidtva 2020. | 2005.g. strukturnim krugcr)n.
S\
y Hroatato, 1+42.06 -

9

i Al

£ é-‘v;scx

/

/ Modar g

/

J2Von : SLIBW AN

-~ Heuavao

’A\.\‘J.'yﬂ

s

1002

1, 200% .0

b) Prikaite na jednom grafikonu broj stanovnika po zemljama u 2002. i 2005. godini.
LUOY STAMOAIWA 0 26 JATIA

3

i & o)1)

Slika 12: Primjer ocjenjene provjere znanja i u¢itane uéeniku na uvid iz predmeta Statistika

. [ Referent za poslovnu ekonomiju 2025_2026

+ Dodaj odlomak
> Antonio Sole

> Borna Kovacevi¢
> Dora Tomici¢

> Doris Miljevi¢

> EvaNodilo

> Franka Bete

v Gloria Borovina

Zastita na radu

Ergonimija na radn...

DAKTILOGRAFIJA-Z...

DIKTAT

(

(

(

(

' OBLIKOVANJE
' ONLINE

l PRUEPIS

' PPZ

> Ivana Groznica
> Lana Mehi¢

> Lucijan Zaneti¢
> Maja Loncar

> Mara Hendi¢

+ Dodaj stranicu
Jjednoredi

Troredi 5.12.

Troredi 5.12.

Friday, December 5, 2025  7:09 PM

Gloria Borovina

muha igra glava grga

la

"l

X

/

5.12.2025.

jama slava humus ali igraci gréka grah
duga kuha gram gluh mig ili agava glas kuha kuhar juhu macka
ga gdje vrijeme &ekali re&e galerija miris dar klavir igram

muha igra glava grga jama slava humus ali igra&i gréka grah
duga kuha gram gluh mig ili agava glas kuha kuhar juhu matka
ga gdje vrijeme ¢ekali rece galerija miris dar klavir igram

muha igra glava grga jama slava humus ali igra&i gréka grah
duga kuha gram gluh mig ili agava glas kuha kuhar juhu macka
ga gdje vrijeme &ekali reée galerija miris dar klavir igram

muha igra glava grga jama slava humus ali igragi gr&ka grah
duga kuha gram gluh mig ili agava glas kuha kuhar juhu macka
ga gdje vrijeme ekali rele galerija miris dar klavir igram

muha igra glava grga jama slava humus alli igra&i gré&ka grah
duga kuha gram gluh mig iki agava glas kiha kuhar juhu macka
ga gdje vrijeme Cekali re®e galerija miris dar klavir igram

muha igra glava grga jama slava humus alli igradi gr&ka grah
duga kuha gram gluh mig iki agava glas kiha kuhar juhu macka
ga gdje vrijeme Cekali rede galerija miris dar klavir igram

Slika 13: Primjer ispravljene provjere vjestine iz predmeta Daktilografija
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Sekcija za nastavnike
Privatan prostor dostupan samo nastavniku.

Sadrzaj:
« Materijali za sat i buduce satove
« Godisnji izvedbeni kurikulum (GIK)
 Prilagodeni zadaci za ucenike
« BiljeSke i napomene
Dozvole:

Nastavnik

Moze pristupiti i uredivati v

Vidljivo ucenicima NE

omiju 2025_2026 ~

PPZ

Tuesday, October 14, 2025  9:00 AM

v~ _Teacher Only

+ Dodaj stranicu

' OPERATIVNI prezentacia
Radni listi¢ }
) w
' Zattita na radu b
Zaitita na
ppz nastavnik radu_ppz

DAKTILOGRAFLA
ISPIT ZNANJA - Zaktita na radu 1

IME I PREZIME: DATUM:

1. Sto obuhvaéa zastita na radu?
a) Samo opasnosti od poZara
b) Nacela, pravila i mjere za sprie¢avanje rizika i oéuvanje zdravlja na radu
) Samo koristenje zaStitne opreme

d) Samo gasenje pozara

2. Kojisu glavni izvori opasnosti na radu?
a) Samo buka
b) Povrede od Zivotinja
) Mehanitke, elektrifne, kemijske, zratenje, buka, nepovoljni mikroklimatski uvjeti, poZari i
eksplozije

d) Trovanje hranom

3. Stoznaéier ija u uredskom poslovanju?

a) Koritenje ergonomskih stolica

b) Prilagodavanje radnog mjesta za optimalne uvjete rada i sigurnosti

¢) Samo koristenje tipkovnice

d) Zamiena monitora
Slika 14: Prostor samo za nastavnika - u¢itana provjera znanja planirana za sat i vidljiva
samo nastavniku
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3. korak: Dodavanje nastavnika u biljeznicu:

Biljeznicu mozete podijeliti s drugim nastavnikom koji ¢e imati ista prava kao i vi (Citanje,
uredivanje, komentiranje). Unesite to¢an CARNET identitet kolege
(ime.prezime@skole.hr) i dodijelite mu pristup klikom na “Dalje”

Class Notebook

1 Dodavanje naziva bilieznice @ N ha 7y

v 2 Pregled biljeznice koriste

v 3 Dodavanje jos jednog
Unesite imena if adrese e-poite

4 Dodavanje imena uenika ili

5 Dizajnirajte privatne prostore Dolje
6 Pretpregled

7 Gotovo

Slika 15: Primjer dodavanja kolege u biljeznicu prilikom stavaranja nove biljeznice

Digitalna biljeznica u nastavi
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4. korak: Dodavanje ucenika u biljeznicu:

U ovom koraku dodajete ucenike uz pomo¢ njihovih CARNET-ovih identiteta.

CAR N=T Class Notebook

« 1 Dodavanje naziva bilieznice

(© Kako se zovu vasi ucenici?

2 Pregled biljeznice Unesite ili zalijepite imena ucenika (odvojite ih tockama sa zarezima) da biste ih dodali u biljeznicu za predmete

‘ Unesite imena, adrese e-poste ili grupe... ‘

+ 3 Dodavanje jos jednog

+ 4 Dodavanje imena ucenika ili m

5 Dizajnirajte privatne prostore
6 Pretpregled

7 Gotovo

(© Kako se zovu vasi uéenici?

Unesite ili zalijepite imena ucenika (odvojite ih tockan

ETIEN BRKOVIC X Petar Ruso X Divo Cumo X

Slika 16: Primjer dodavanja uéenika u bi

Poteskoce

Unesite to¢an CARNET identitet ucenika prilikom dodjeljivanja ucenika u biljeznicu jer se
moze dogoditi da postoji viSe rezultata za istu osobu s razli¢itim e-mail adresama. Ovo
sprjeCava zabunu pri pracenju napretka i dodjeljivanju povratnih informacija.

@ Kako se zovu vasi ucenici’
Unesite ili zalijepite imena ulenika (odvojite th tockama sa zarezima) da biste ih dodali u biljeZnicu za predmete

Marija Grani¢

Unesite ili zalijepite imena ucenika (odvojite

Manja Granié

Marija Grani¢ e ;
Prikazuje se 4 rezultat; marlla.”ranls I

Marija Granic
Marija Granic
Marija Granic
Marija Granic¢

Prikazuje se 4 rezultata

Slika 17: Primjer dodavanja ucenice koja u bazi ima jos tri imenjakinje i prezimenjakinje



5. Korak: Dizajnirajte privatne prostore
Dodavanje Sekcija
1. Kliknite na + Dodaj sekciju (ili + Novi odjeljak)
2. Unesite naziv sekcije (npr. Prostor za suradnju, Biblioteka sadrZaja)
3. Pritisnite Enter
4, Sekcija ¢e se pojaviti kao tab na vrhu

Dodavanje naziva biljeZnice

(© Jo$ samo malo! Sto ¢e se nalaziti u privatnom

Pregled biljeznice v .
svakog ucenika?

3 Dodavanje jos jednog o ] S . . .
Te ce sekcije biti stvorene u privatnoj biljeznici svakog ucenika. Evo nekoliko prijed

Dodavanje i cenika ili N
odavanje imena uéenika ili I Ispisani materijal %
Dizajnirajte privatne prostore I Biljeske sa sata X
I Zadaca X
Pretpregled
I Kvizovi X
Gotovo + Dodaj sekciju E—

(© Jos samo malo! Sto e se nalaziti u privatnom
svakog ucenika?
Te ¢e sekcije biti stvorene u privatnoj biljeZnici swvakog ucenika. Evo nekoliko prije

WlINova sekciia (1) | X

+ Dodaj sekciju

Te ée sekcije biti stvorene u privatnoj bilje

I Skolski rad
I Domadirad
I Vjeibe

-+ Dodaj sekdju

Slika 18: Primjer dodavanja sekcija za uéentke
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6. Pretpregled:

-
E: Proba

Dobro dosh

& _Prostor za suradnju
= _Biblioteka sadrzaja
T _Samo nastavnik
7 ETIEN BRKOVIC

. Petar Ruso

= Bivo Cumo

Slika 19: Pretpregled novostvorene biljeznice
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7. Gotova biljeZnica:

OneNote Proba v

File Home Insert Draw View Help Class Notebook @ Tell me what you want to do

B [u e B I U 2vAcS A

‘ IN [ Proba v

= v B osylesv | B Tagsv | v | 8 | [ Feed

‘Dobro dosli u biljeznicu za predmete

o | oobrocosi B i G
> %a): Cesc: 3 71 TP P . TP I . .
Siblioteks sadrisja Nejéeséa pitenja: bilefni.. BilieZnica za predmete u programu OneNote digitalna je biljeZnica namijenjena spremanju teksta,
> _prostor za suradnju Isprobajte biljeZnicu za ... slika, rukopisnih biljeZaka, privitaka, veza, audiozapisa i videozapisa te jos mnogo toga za Citav

razred.

_Samo nastavnik

Biljeznica za predmete u programu OneNote organizirana je u tri dijela:

Bive Cumo

ETIEN BRKOVIC

. biljeznice u€enika — privatni prostor nastavnika i svakeg pojedinaénog ugenika. Nastavnici mogu pristupiti svakoj
biljeznici u¢enika, dok u¢enici mogu vidjeti samo vlastitu.

Petar Ruso

2. biblioteka sadrZaja - prostor samo za Citanje u kojem nastavnici ucenicima mogu emoguditi zajednicko
korittenje radnih materijala
3. prostor za suradnju — prostor koji svim sudionicima na predmetu omogucuje zajednicko koriétenje, organizaciju
i suradnju.
Praktiéna, interaktivna obuka na internetu:
Potetak rada s bilie?nicom 7a predmete
Potrebna vam je pomac? Posaljite zahtjev za podr3ku na adresi:
https://aka.ms/EDUSupport
Add section Add page

Slika 20: Izgled nove biljeznice
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RAD SA BILJEZNICOM

Dodavanje novih sekcija
Iako u biljeznici imamo rasporedene sekcije, naknadno ih mozemo dodati svim ucenicima
na sljededi nacin:

Bl a7

Datoteka Polazno  Umetanje Pomo¢  BiljeZnica za predmete Q@ Recite 3to Zelite uginiti

_I—)j Rasporedi stranicu EL Rasporedi novu sekciju v f@ opiraj u biblioteku sadrzaja |_:—\—> Pregled rada ucenika @} Kontemplacija

Te- Odaberite u izborniku
- Biljeinica za predmete —
Rasporedi novu sekciju

atoteka Polazno Umetanje  Crtanje  Prikaz  Pomoc  BiljeZnica z
;j Rasporedi stranicu v EL Rasporedi novu sekciju + E@ Kopiraj u bibliote

\ i Referent za posl . Razporedi novu sekciju

~_ Iz padajuceg izbornika
|_. Raspodijeli novu grupu sekcija ~~-__ odaberite
3 + Dodaj cdlomak ) )

Rasporedi novu sekciju

' Welcome prezentacija

T L | P R e . Ma doD laal 2

Distribute New Section X

Mame the new section you want to distribute to
each student

MNew Section

' Interste ngi

Distribute

Upisite naziv nove sekcije i
. kliknite na Distribute

(Raspodijeli)

Slika 21: Dodavanje nove sekcije u postojecu biljeznicu
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Dodavanje stranica u sekciju

1. Odaberite sekciju gdje Zelite dodati stranicu

2. Kliknite na + Dodaj stranicu (desna strana ekrana)

3. Unesite naziv stranice (npr. "Prva lekcija’, " Domaci zadatak”)
4. Stranica je sada spremna za sadrzaj

I\ [ Referent za poslovnu ekonomiju 2025_2026 -

0 + Dodaj odlomak

' Welcome prezentacija
*» _Collaboration Space Radni listic
* _Content Library PPZ

ii Referent za poslovnu ekonomiju 2025_2026

+ Dodaj odlomak + Dodaj stranicu Friday, January 16, 2026 6:37 PM
I Welcome prezentacija
»  _Collaboration Space Radni listic
» _Content Library PFZ
~ _Teacher Only ppz nastavnik
' OPERATIVNI Stranica bez naslova

' Zattita na radu
' DAKTILOGRAFLA

> Anita Sakota

Slika 22: Primjer umetanja nove stranice u sekciju
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Naknadno dodavanje ucenika/nastavnika

Ako trebate dodati ucenike kasnije:

Otvorite biljeznicu

Kliknite na Dodavanje/Uklanjanje (gornja desna strana)
Odaberite Dodaj Ucenike

Unesite email ili naziv ucenika

i A=

OneNote Ce kreirati sekcije za novog ucenika

Pojedinacno ili Grupno Dodavanje

« Pojedinacno: Dodajte ucenike jedan po jedan ru¢no

« Grupno: Ucenici se dodaju automatski ako biljeznica postoji u Teams-u ili ako je
povezana sa razredom

i OneNote

File  Home Inset Draw  View Help  Class Notebook Q Tell me what you want to do
I Distribute Page «+ 2 Distribute New Section v [[}) Copy to Content Library  [2 Review Student Work | {@) Reflect | 77} Createlass Notebook ~Q Add/Remove v [l Manag @ Professional Development v
N [ Proba ~ o 2

Dobro dosli u biljeznicu za predmete o

/
o) ' Dobro dogli Dobro dogli u biljeznicu ... IS Add/Remove Teachers

v _Biblioteka sadr Najées¢a pitenja: biljezni... . L .

SIEEDEE DA AT Bilieznica za predmete u programu OneNote digitalna je bilieZnica namijenjena spremanju teksta,
' Korigtenje bibliotek... Isprobajte bilieznicu za n... slika, rukopisnih biljeZaka, privitaka, veza, audiozapisa i videozapisa te jo mnogo toga za Citav
razred.
> _Prostor za suradnju 20
T BiljeZnica za predmete u programu OneNote organizirana je u tri dijela:

> Bivo Cumo

biljeznice uZenika — privatni prostor nastavnika i svakog pojedinacnog uéenika. Nastavnici mogu pristupiti svakoj
biljeznici u¢enika, dok uéenici mogu vidjeti samo viastitu.

biblioteka sadrZaja — prostor samo za &itanje u kojem nastavnici u¢enicima mogu omoguditi zajednicko
koriétenje radnih materijala.

prostor za suradnju — prostar koji svim sudionicima na predmetu omogucuje zajednicko koristenje, organizaciju
i suradnju.

ETIEN BRKOVIC

~

Petar Ruso

w

o

Prakticna, interaktivna obuka na it
Podetak rada s biljeZnicom za pred

ook R Add/Remove v [ Manage

Potrebna vam je pomoé? Posaljite :

R S R Add/Remove Students

Imate nriiedlone ili knmentara?

=m

Add section Add page

E? Add/Remove Teachers

Slika 23: Nacin dodavanja/brisanja uéenika/nastavnika iz biljeznice
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CAR N E T Class Notebook

& 1 S (© U koju bilieznicu za predmete Zelite dodati ucenike ili iz koje ih

zelite ukloniti?

Dodavanje ili uklanjanje u¢enika e

QOdaberite biljeZnicu za dodavanje ucenika za

3 Pretpregled

|~ B ST
Gotovo
ii 26 KD G2 2021

1
i 2DKDG1

i opkD G2
.
} G2 sTaTISTIC:

'
) Probz

| statistika g1 2020

E
=
ii G1 STATISTIKA
|
=
|

ii Statistika g2 2020

Ne vidite biljeZnicu koju trazite? Kliknite ovdje za otklanjanje poteskoca

Slika 24: Otvaranje izbornika kojim birate biljeznicu u kojoj Zelite napraviti promjenu
(dodavanje/uklanjanje korisnika biljeznice)

CAR N E T Class Notebook

+ 1 Qdabir biljeznice

(© dlicno! Odaberite ucenike koje zelite dodati u biljeznicu Proba
loniti iz nje

+ 2 Dodavanje ili uklanjanje uceni

# Pretpregled Dodavanje novih ucenika

Ako se ime ucenika ne prepozna, uéenika moZda nema u imeniku.
4 Gotovo

Unesite imena, adrese e-poite ili grupe...

Uklanjanje trenutnih ucenika
Odaberite uéenike koje Zelite ukloniti iz ove biljeznice. Ucenikov ce se sadrzaj spremiti ako ga ne odludite izbrisati.

Bivo Cumo X
ETIEN BRKOVIC X
Petar Ruso X

* Grupe uéenika automatski ¢e se aZurirati iz direktorija. Promjene ¢e biti vidljive u pretpregledu.

Slika 25: Izbornik dodavanja/uklanjanja uéenika
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Upravljanje sadrzajem

Dodavanje Materijala u Biblioteku Sadrzaja

1. Otvorite sekciju Biblioteka sadrzaja
2. Idite na Zeljenu stranicu
3. Kliknite gdje zelite dodati sadrzaj
4. Opcije za dodavanje:
« Tipkanje teksta direktno
« Dodavanje datoteke (Microsoft Office, PDF, slike)
« Dodavanije linka
« Umetanje slika i videozapisa

« Dodavanje audio zapisa

Tipicne vrste materijala za dodavanje

Tip Materijala Kako Dodati

Upute za zadatke | Tipkaijte tekstualno na stranicu

PowerPoint Prilozite datoteku ili kopirajte sadrzaj
Clanci Dodajte link ili prenesite tekst

Slike i dijagrami Dodajte iz racunala ili sa interneta
Video ili audio Dodaijte link (YouTube, Stream)

Table 2: Vrste materijala i kako ih dodati

Inicijali ucenika u Prostoru za suradnju

Kada ucenici rade u prostoru za suradnju:
« OneNote automatski evidentira koji je ucenik unio odredeni sadrzaj
« Uz svaki unos prikazuju se inicijali ili ime ucenika

« Ovo vam omogucuje jednostavno pracenje individualnih doprinosa ucenika u
zajednickom radu.

Digitalna biljeznica u nastavi



Napredne Funkcionalnosti

Dodavanje Microsoft Forms-a

OneNote se moze integrirati sa Microsoft Forms-om za izradu anketa i kvizova.

1
2
3.
4

U sekciji u koju Zelite dodati obrazac, kliknite na Umetni (Znsert)

Odaberite Forms

Kreirajte novi obrazac ili odaberite vec postojeci

Obrazac ce biti dostupan ucenicima, a njihovi ¢e se odgovori automatski prikupljati.

Primjena Forms-a:

Kvizovi za provjeru znanja
Ankete za prikupljanje povratnih informacija
Samovrednovanje ucenika

Prikupljanje podataka za istrazivanja i analize

23

dd-ins ﬂ- Forms @

Slika 26: Nacin dodavanja Formsa u list biljeznice
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Help  Class Notebook

Home It  Draw  View
@ Emaji v &) Office Add-ins @ Forms | @ Stickers | T* Mesting Details

[ Table v @ Flev B Picurev @ Insenilink @ Audic () Symbol v i Math v
N & Proba x
| anketa
p Dobro dosh Prijepis rujan miday, August
ruge ob
v _giblicteka sadriaja Prijepis listopad

> ETiEN BRROVIE

> petsr Ruso

3 & Editing v m

S

Forms for OneNote X

24
U svoje biljeZnice dodajte ankete, testove | druge obrasce

koje ste stverili u aplikaciji Microsoft Forms,

Moiji obrasci Osvjesi

-+ Movi obrazac + Novi test

Primjena grafickog tableta u nastavi
strukovnih predmeta
25.8.2021.

Test bez naslova
29,1.2021.

Slika 27: Dodavanje novog kviza
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OneNote roba v

File ~ Home Insert Draw  View Help  Class Notebook Q  Tell me what you want to do
R Tavle v @ File v Picture v @ Insertlink (@ Audio () Symbol v #H: Mathv (@ Emojiv &) Office Add-ins | [ Forms | (@ Stickers | T Meeting Details
N E Proba v
o || oobrodosi Prijepis rujan
v _Biblioteka sadrzaja Prijepis listopad S .
[ Korittenjebibliotek..  anketa

Primjena grafickog tableta u nastavi strukovnih predmeta

[ Priepisteksta
v _Prostor za suradnju Dragica Loncar, prof. savjetnik

l Koridtenje prostora..

>

_Samo nastavnik * Obavezno
> Divo Cumo
1.Da li je predavanje primjenljivo u izvodenju nastave Vaseg predmeta ili u Vasem

> ETIEN BRKOVIC
radu na satu?

> petar Ruso
QO Da

O Ne

2. Ukoliko je odgovor na prethodno pitanje ne, obrazloZite isti. *

Unesite odgovor

3. Ocijenite relevantnost predavanja. *

Add section Add page

Slika 28: Izgled kviza na stranici biljeznice

Digitalna biljeznica u nastavi



Evaluacija i povratna informacija

. Otvorite biljeznicu ucenika

. Kliknite na Zeljeni sadrzaj ili stranicu

Dodaijte komentar s povratnom informacijom

. Nakon pregleda oznacite zadatak kao dovrsSen ili ga proslijedite uceniku

o A W N =

UcCenik ¢e automatski biti obavijeSten o primljenoj povratnoj informaciji.

30.10. Gumbovi stranica

Dodaj stranicu
i L Thursday, October 30, 2025 4:51 PM

30.10. Gumbovi stranica
Elementi forme 3.12.2025. Zadatak 8

Stranica bez naslova Tema: Stilizirani gumbi s marginama i paddingom
X . « Napravi tri gumba koji imaju razli¢ite boje pozadine i fontove.
5.11. Tablica vjetba
«  Neka svaki gumb ima padding od 15px i margin od 10px
16.10. Height i width
«  Dodaj border-radius za blagi zaobljeni efekt
8.10. Borderi = Promijeni boju fonta na bijelu. Ispunjencst zadatka
+ Svaki gumb ima postaviienu boju pozadine, bijel tekst, specifisnu obitel fontova i ista

1.10. Selektori . "
gadania te margine, $to osigurava dosljedan | atraktivan izgled.

§ + Zaoblieni rubo (sarder-radius: 75x) paboljsavalu vizuaini dojam gumoica
24.3. Poslovni tajnik str... g \ P pobofhare) L

+ Hover efekti rads taks da rijenjais boju pozadin u tamriju njansu, 810 daje dobar vizuaini
Stranica bez naslova fetdiack o]
+ Tokst gumba jo centriran r jo roditsiski body blok centriran teksior

Vjezba - ID selektori

26

Stilizirani gumbi s marginama i paddi

Stilizirani gumbi s marginama i paddingom

3 & B8

Slika 29: Primjer vrednovanja vjezbe na stranici biljeznice - nastavnikova povratna informacija o
ispunjenosti ishoda vjezbe
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Cesti Problemi i Rjesenja

Problem 1: Ucenici ne mogu pristupiti biljeznici
Rjesenje:

« Provijerite je li ucenik dodan na popis ¢lanova

« Provijerite je li adresa e-poste ucenika tocna

« Ponovno posaljite poveznicu za pristup

« Provjerite postavke dijeljenja (Share settings)

Problem 2: Nema mogucnosti uredivanja sadrzaja
Rjesenje:
« Provjerite dozvole (moguce je da je pristup postavljen samo na Citanje)
« Provijerite jesu li sekcije privat ili zajednicke
« Obratite se IT administratoru ako je problem na razini domene

Problem 3: Spori internet ili greske pri opterecenju
Rjesenje:
27
« Osvijezite stranicu (F5)
« Ocistite cache preglednika
» Pokusajte sa desktop aplikacijom umjesto web verzije
« Provijerite internetsku vjezbu

« Probati sa drugim pretrazivacem (MS Edge)

Problem 4: Nesinkronizacija sadrzaja
Rjesenje:
« Provijerite je li vasa internetska veza aktivna

« OneNote se ponekad sinkronizira sporije - pri¢ekajte nekoliko minuta

« Ako Zelite da se promjene odmah prikazu - koristite desktop verziju aplikacije radi
brzeg azuririranja.
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Preporuke i primjeri dobre prakse

Jasna Struktura: Koristite dosljedne nazive sekcija i stranica kako bi ucenici
lako pronasli sadrzaj

Redovito AZuriranje: Dodavajte nove materijale i povratne informacije redovito
kako bi biljeznica ostala aktivna.

Suradnja: Upotrebljavajte prostor za suradnju za interaktivne aktivnosti (ankete,
rasprave, zadatke).

Privatnost: OdrZavajte sekciju za nastavnike privatnom, dostupnom samo vama.

Konzistentnost: Na pocetku godine utvrdite jasna i dogovorena pravila
koristenja biljeznice za sve ucenike.

Datumi: Oznacavajte datume na stranicama kako bi ucenici znali kada je sadrzaj
dodan ili obraden.

Povratna Informacija: Redovito pregledavajte rad ucenika i pruzajte povratne
informacije

Pohvale: Koristite OneNote za pohvalu dobrih radova i motivaciju ucenika 08

9. Zajednica: PotiCite u¢enike na medusobno komentiranje i suradnju u

10.

zajednitkom prostoru.

Sigurnost: Redovito provjeravaijte pristup i dozvole kako biste osigurali da
ucenici vide samo ono Sto im je potrebno.
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Zakljucak

OneNote predstavlja mocan alat koji transformira nacin vodenja nastave i komunikacije s
ucenicima. Uz jasnu strukturu, redovito azuriranje i aktivno koristenje suradnickih
funkcionalnosti stvarate dinamicno okruzenje za ucenje prilagodeno razli¢itim potrebama i
stilovima ucenja vasih ucenika.

Za dodatnu pomo¢ i azuriranja posjetite Microsoftov centar za podrsku u edukaciji ili se
obratite Skolskom IT administratoru.

Datum izrade: 16. sijecanja 2026.
Priprema za: Nastavnici u Hrvatskoj

Autor: Dragice Loncar, prof. savjetnik
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