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TEME ZA ZAVRŠNI RAD U ŠKOLSKOJ GODINI 2024./2025.
TAJNIČKO POSLOVANJE



	IV.D – Poslovni tajnik
	Predmet
	Ukupan broj tema
	Učenici mogu izabrati

	Lidija Daničić
	Tajničko poslovanje
	11
	8



Popis tema završnih radova:
1. Organizacija poslovnog putovanja
2. Uredsko poslovanje u javnoj upravi
3. Digitalizacija uredskog poslovanja
4. Poslovna etika i etički kodeks u trgovačkom društvu ili instituciji X
5. Vještine komunikacije
6. Interna komunikacija – izgradnja pozitivnog ozračja
7. Konferencija za novinare
8. Pravila priprema za TV intervju
9. Korištenje društvenih mreža u poslovanju
10. Organizacija poslovnog sastanka 
11. Upravljanje ljudskim potencijalima



	IV.D – Poslovni tajnik
	Predmet
	Ukupan broj tema
	Učenici mogu izabrati

	Dragica Lončar
	Tajničko poslovanje
	6
	3



Popis tema završnih radova:
1. Elektronsko uredsko poslovanje
2. Poslovni bonton 
3. Uredsko poslovanje sudova
4. Uredsko poslovanje javne uprave
5. Radno okruženje tajnika/ice
6. Vještine u organizaciji rada i obavljanju poslova 

