PLAN | PROGRAM RADA KOORDINATORICE ISPITA DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ GODINI

2019./2020.

Plan izradila ispitna koordinatorica Anita Grbi¢, prof.

Kao ispitna koordinatorica za provedbu ispita drzavne mature, u $kolskoj godini 2019./2020.

predvidjela sam sljedece aktivnosti:

prisustvovanje stru¢nim skupovima za ispitne koordinatore

za ucenike Skole predvidjela sam jedan sat tjedno tijekom cijele nastavne godine kao sat
informacija vezanih uz provodenje drZavne mature

tijekom prvog polugodista odrzat ¢u predavanja na roditeljskim sastancima zavrsnih razreda
o provodeniju ispita drzavne mature i Pravilniku o polaganju drzavne mature

na sjednicama Nastavnickog vijeéa pripremat ¢u nastavnike za provedbu ispita drzavne
mature

ucenike zavrsnih razreda posebno ¢u uputiti u mrezne stranice ncvvo.hr i ispitne kataloge
drzavne mature te mreznu stranicu postani.student.hr

pravovremeno ¢u unositi potrebne podatke u sustav NCVVO-a

zaprimat Cu ispitne materijale i pravovremeno ih evidentirati u sustav NCVVO-a

tijekom ljetnog i jesenskog roka zajedno sa Skolskim ispitnim povjerenstvom obavljat ¢u sve

poslove vezane uz pripremu i provodenje ispita drzavne mature donositi sva imenovanja

de?urnih nastavnika i odluke u sklopu rada u SIP-u

e zaprimati prigovore ucenika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i prigovore ucenika na

ocjene te dostavljati Centru pismeno misljenje SIP-a.
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SADRZAJ RADA VRIJEME SURADNICI P A'S\IL?_'IANO
|nform|ranj? ucenlka.o SLI'Stf':I.VU yanjskog rujan Razrednici 10
vrjednovanja, zadatcima i ciljevima
utvrdivanje popisa ucenika s potrebom Razrednici,
. ) .p .p P listopad pedagoginja, 30
prilagodbe ispita . L
psihologinja
. Ly L Razrednici,
savjetovanje ucenika o odabiru izbornog . e L
. . listopad - sijeanj | pedagoginja, 50
dijela drzavne mature . L
psihologinja
.. . . . Razrednici,
prijave ucenika za ispite drZzavne mature u . oy .
. prosinac —veljaca | pedagoginja, 50
ljetnom roku . L
psihologinja




PLANIRANO

SADRZAJ RADA VRIJEME SURADNICI SAT]
!nf_o.rr’r1.|ranje n.astavnll.<a o susta.vu, zadatcima tijekom godine Ravnateljica 20
i ciljevima vanjskog vrjednovanja
L o . . Razrednici,

suradivanje s roditeljima u savjetovanju " . ..

. tijekom godine pedagoginja, 40
ucenika . L

psihologinja

95|gurava?.njtla prav.ovr?mene dostur?nosu tijekom godine Ravnateljica 20
informacija i publikacija za nastavnike
unvosenje podataka u Sredi$nji registar tijekom godine i 50
drzavne mature
organizacija provedbe ispita svibanj - kolovoz Ravnateljica 200
zaprm?.anje, zastita i pohranjivanje ispitnih svibanj — kolovoz Ravn:va\teljlca, 100
materijala SIP
odredlvan.Je.l prlpremanje prostorija za svibanj — kolovoz Ravnateljica 100
provodenje ispita
nadz.or pr(?vodenja ispita i osggrayame svibanj — kolovoz Ravnateljica 100
pravilnosti postupka provedbe ispita
sastajanje s deZzurnim nastavnicima,
upucivanje |s't|h u njlhgve duZnosti, obveze i svibanj — kolovoz Ravnateljica 50
odgovornosti te predaja potrebnog
materijala
povrat ispitnih materijala Centru svibanj — kolovoz - 50
sudjelovanje na savjetovanjima koje
organizira NCVVO prema pozivu - 20-35




